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ПЛАН РАБОТЫ МРЦ

на 2009 год
	Мероприятия
	Сроки проведения
	Ответственный 
	Вид отчетности 

	1
	2
	3
	4

	1. Организационная работа

	1.1. Комплектование штата МРЦ
	
	Булгакова Е.М.
Кочетова Е.В.
	Утвержденный штат сотрудников

	1.2. Согласование календарного плана  работы на 2009 год
	
	Булгакова Е.М.
Кочетова Е.В.
	Календарный план

	1.3. Подготовка сметы расходов на 2009 год (стимулирующие доплаты педагогам  МРЦ)
	
	Щиголева И.В.
Кочетова Е.В.
	Согласованная смета

	1.4. Оформление заявок на участие в городских мероприятиях
	постоянно
	Быстрякова С.А.

Кочетова Е.В.
	Отчет об участии

	2. Деятельность по мониторингу

	2.1. Анкетирование педагогов по ИКТ - компетентности
	
	Кочетова Е.В.
	Отчет о результатах

	2.2. Анкетирование ОУ в области информатизации
	
	Кочетова Е.В.
	Отчет о результатах

	2.3. Обработка мониторинговой информации
	
	Кочетова Е.В.
	Отчет о мониторинге

	2.4. Передача мониторинговой информации в ММЦ
	
	Кочетова Е.В.
	Информационное письмо в ММЦ

	2.5. Регистрация программ информатизации ОУ
	
	Кочетова Е.В.
	База данных

	3.Отчётная деятельность

	3.1. Аналитический отчет 
	до 20 декабря
	Булгакова Е.М.

Кочетова Е.В.
	отчет

	4. Учебная работа

	4.1. Составление базы данных преподавателей для участия в учебных мероприятиях МРЦ
	в течение года
	Быстрякова С.А.

Кочетова Е.В.
	База данных

	5.   Организационно-методическая работа

	5.1. Регулярные методические консультации
	Согласно графику консультаций 
	педагоги
	Отчет о консультациях

	5.2. Регулярные методические консультации для участников конкурсов
	Согласно графику консультаций 
	педагоги
	Отчет о консультациях

	5.3. Технические консультации для ОУ
	Согласно графику консультаций инженера, системного администратора
	Косырев П.П.
Степаненко С.В.
	Отчет о консультациях

	5.4. Техническая поддержка оборудования МРЦ, профилактические работы
	Согласно графику консультаций инженера,системного администратора
	Косырев П.П.

Степаненко С.В.
	Отчет о работе

	5.5. Консультации по созданию сайтов ОУ
	Согласно графику консультаций 
	Кочетова Е.В.

Соколова Н.А.
	Отчет о работе

	6. Информационно-издательская деятельность

	6.1. Развитие  сайта МРЦ
	поддержка в течение года
	Кочетова Е.В.

Соколова Н.А
	Сайт

	6.2. Комплектование медиатеки 


	по мере поступления
	Петренко Т.Н.
	Отчёт о комплектовании медиатеки

	6.3. Предоставление информации в СМИ
	октябрь
	Булгакова Е.М.

Кочетова Е.М.
	Освещение информации в СМИ

	7. Научно-исследовательская деятельность

	7.1. Участие  педагогов, методистов района в  городских  конкурсах педагогических инициатив
	в течение года
	Кочетова Е.В. 
	Отчёт об участии в конкурсах

	1
	2
	3
	4

	8. Совместная деятельность ММЦ - МРЦ

	8.1. Акция «День Здоровья Компьютеров»
	25 сентября
	Кочетова Е.В.
	Публикация на сайте МРЦ

	
	
	
	

	8.2. Семинар для завучей, директоров и методистов образовательных учреждений с обзором новых УМК.


	октябрь
	Быстрякова С.А.

Кочетова Е.В.
	

	8.3 Семинар для школьных команд по информатизации «Интенсификация обучения в условиях использования ИКТ»
	октябрь
	Быстрякова С.А.

Кочетова Е.В.
	

	8.4 Семинар по использованию новых цифровых средств в образовательном процессе для педагогов естественно – математического цикла, технологии
	декабрь
	Быстрякова С.А.

Кочетова Е.В.
	

	8.5 Конкурс компьютерного художественного творчества «Арт – мастер»
	Ноябрь - декабрь
	Кочетова Е.В.
	Публикация на сайте МРЦ

	8.6. Конкурс сайтов образовательных учреждений «Школьный сайт»
	Ноябрь - декабрь
	Кочетова Е.В.
	Публикация на сайте МРЦ

	8.7. Конкурс компьютерного художественного творчества учащихся «Новогодняя открытка»
	декабрь
	Кочетова Е.В.
	Публикация на сайте МРЦ

	8.8. Конкурс с использованием ИКТ «Золотые уроки Хабаровска» (в рамках Интернет – фестиваля ПИ)
	декабрь
	Быстрякова С.А.

Кочетова Е.В.
	

	8.9. Семинар «Технические и программные средства защиты ПДн»
	ноябрь
	Кочетова Е.В.
	

	8.10. Практикум «Возможности и особенности применения интерактивного оборудования в учебном процессе»
	декабрь
	Кочетова Е.В.
	

	9. Повышение квалификации

	9.1. Участие работников МРЦ в мероприятиях ММЦ и иных формах повышения квалификации (аспирантура и т.д.)
	в течение года
	Кочетова Е.В.
	Отчет

	9.2. Формирование заявок по обучению специалистов
	октябрь-ноябрь
	Кочетова Е.В.
	Заявка на обучение

	10. Взаимодействие между МРЦ

	10.1. Обеспечение регулярных встреч активных и дистанционных по обмену опытом между МРЦ
	в течение года
	Кочетова Е.В.
	Отчет
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